als

B“'ﬂ'organisatiﬂn
(w/m/d) Teilzeit

5 Stunden (Mo-Fr | Vormittag)

Seit Gber 50 Jahren begeistern wir deutschlandweit Kunden, Partner und Mitarbeitende
als zuverlassiger Spezialist mit Renovierungslosungen fir qualitativ hochwertige Fenster
& Tiren aus eigener Produktion. Unser Anspruch: Das, was wir tun, machen wir perfekt.

Unsere Mitarbeiter gestalten die Zukunft mit spannenden Aufgaben und Teamgeist. Unser
Team sucht fiir den Bereich Biiroorganisation in unserer Zentrale in Westendorf Ver-
starkung. Du Gbernimmst Verantwortung, bist zuverlassig und hast Freude und Spaf3 dich
selbst und deinen eigenen Aufgabenbereich kontinuierlich weiterzuentwickeln.

e Sicherer Arbeitsplatz mit unbefristeter Festanstellung

¢ Dynamisches Team mit flachen Hierarchien

o Attraktives, leistungsgerechtes Gehalt

¢ Offene Atmosphare mit kurzen Kommunikationswegen
sowie schnellen Entscheidungsprozessen

¢ Vollumfangliche Unterstiitzung unseres Teams

¢ Auftragsanlage

e Telefonannahme

e Postmanagement

e Organisatorische Unterstiitzung Bereiche Marketing/Verkauf
¢ Koordination Besprechungsraum

e Empfang

e Kaufmannische Ausbildung
e Mehrjahrige Berufserfahrung idealerweise im Bereich Vertrieb/Marketing
e Sehr gute MS Office-Kenntnisse
e Selbststéandige und strukturierte Arbeitsweise
e Ausgepragte Teamfahigkeit und kommunikative Fahigkeiten
e Neugier und Entschlossenheit, Dinge kennenzulernen,
anzupacken und Verantwortung zu ibernehmen

Hauptstr. 3 | 86707 Westendorf | Tel. 08273-799-02 . | Tiiren | Rolllad
karriere@perfecta-fenster.de | PERFECTA-FENSTER.DE enster [ Turen | Rollladen
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